PROCESO DE
SISTEMATIZACION

Diagnostico

Planeacion

Implementacion

Operacion

Control y
Mejora

Se analiza el sistema
contable actual: métodos
manuales, hojas de cdlculo,
registros, etc. Se identifican
debilidades y necesidades.

Se disena el nuevo sistema: se
definen politicas, catdlogos de
cuentas, manuales de
procedimientos y flujos de
trabajo. Se selecciona el
software adecuado.

Se instala el software, se
capacita al personal, se

migran los datos histdricos y

se ponen en marcha los
nuevos procedimientos.

Es la ejecucién diaria del
sistema: registro de
transacciones,
conciliaciones, generacion
de reportes y cierres
periddicos.

Se monitorea el sistema
para asegurar que funcione
correctamente. Se realizan
auditorias internas y ajustes
para optimizar procesos.

e - Entrevistas con el personal.

e - Revision de procesos
actuales.

e - |dentificacién de problemas
frecuentes (errores, retrasos).

e - Definir estructura de cuentas (Plan de
Cuentas).

e - Elegir software contable (Ej: SAP,
QuickBooks, Contpaq, Excel
avanzado).

e - Establecer roles y permisos de
usuarios.

- Instalacién y configuracién
del software.

- Capacitacién a usuarios.

- Carga inicial de saldos y
datos histdricos.

e - Registro de compras, ventas,
noéminas, etc.

e - Conciliacion bancaria.

e - Emisidn de estados financieros
bdsicos.

e - Auditorias periddicas.

e - Actualizaciones del
software.

e - Retroalimentacion del
usuario y ajustes continuos.



LLUVIA DE IDEA

DEFINICION

pepI|igeIuod ap 01daduod [ap SauoIDIUL3P 0JUID

concepto de
contabilidad
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